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e R Accéder au site Inter

= Accés administrateur :
* Adresse Internet temporaire(serveur de développement) :
http://ipdiva.alkante.com/admin
» Adresse Internet définitive :
http://www.ipdiva.com/admin

= Acces visiteur internet :

» Adresse Internet temporaire (serveur de développement) :
http://ipdiva.alkante.com

» Adresse Internet définitive :
http://www.ipdiva.com
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p= Caractéristiques tech'ii

= Application multi-plate-forme

> Nécessite un navigateur Internet
v Mozilla / firefox
v Internet explorer
v Netscape
Vo

> Les informations émises sont sauvegardées sur le serveur

d'hébergement du site

v Serveur Web Apache
v Base de données MySQL
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Alkante ‘
g I'administratii

= Les composants de I'administration :
» L'annuaire
v Gestion des utilisateurs
v Gestion des droits sur les applications
v Gestion des services
> Les applications
v gestion éditoriale
v Information éditoriale
v en bref
v Domaines
v Métiers
v Newsletter
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= Authentiﬁi

Mot de passe:

Veullez saisir votre identifiant
etuotre mot de passe. lconnexion
o - minimum six caracteres

- L'utilisateur est invité a personnaliser
'son mot de passe lors de sa premiére

Motdopasse | $———
= Mot de passe oublié

ot de passe oublé? e passe

»- I'administrateur peut réinitialiser le mot

Vous sounate: vous msTlre

‘ ‘ Permet d'envoyer un mail &
»|'administrateur pour obtenir les
paramétres de connexion
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Menu : acces aux applications

s

Fenétre application : variable en fonction de fa  pplication active
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* L'annuaire

> Collecte des informations sur les utilisateurs

» Pour chaque utilisateur, I'annuaire enregistre :
v"Un numéro unique (transparent pour l'utilisateur)
v Identité, coordonnées (téléphone, télécopie, email, etc...)
v Login / mot de passe
v Profil utilisateur
v Filiation (les services)
v Fonction, Missions

» L'annuaire est I'application de référence pour la gestion des
droits
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* Les fonctionnalités d'administration de I'annuaire

[ritéres de recherche sur rannuaire. |

Permet de:
= Rechercher des agents
Nemdelagert [ = Mettre a jour sa propre

Service riv-1 [ Sélectionnez un service de niveau 1

L .
] E— fiche
Fectent B Gucinase dece space) = Consulter / mettre a jour
it s .
les droits (disponible selon le
_ Recriveren | profil de I'utilisateur connecté)

= Créer des fiches utilisateurs (accessible uniquement aux
administrateurs)
= Gérer les services (en mode administration)
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X
» Gestion des fiches agents

et ] [Fonction ]
s T3] L S ———
o irEmer st [
B ——
Photo (100x75px) (pas de fichier disponibie)
=T
e e
[Privisges. | [Profits généraux
Audmiisteteur snnusie de service Profiprincioal [internet (]

Acdmiisteteur detout enruaire

Aninateur de tous les espaces

e | wewen | seermen |
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* Gestion des fiches agents
Parameétres de connexion
= Etat du compte: activer / désactivé un compte
= Connex. Autorisé: aces ou non a l'interface d'aministration
= Identifiant
= Réinitialisation du mot de passe (Mot de passe par défaut)

= Espace d'accueil: espace

par défaut auquel sera [Paramétres de connexion
automatiquement connecté e
I'agent.

Hiot e 152 [ (Cocner ia case pour géngrer un nouveau mot de
passe envayé par messageris aprés validation)
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p= La gestion des d

= Gestion des droits des utilisateurs

Consultation de Annuaire : Rechercher q ‘ Cliquer sur le bouton « droit f en face E

du nom de I'utilisateur

I'utilisateur
[Eroe ] [ ]
st e
Servee w2 [SARIE R £
e E— 1AL szl s
I E— S e e
I ] [SERT IR F
i — | s ]
Resrsnars ] (oo vt de ot oopace)
oot [
receRcER Affecter des droits a cet utilisateur en E

fonction des applications

Gestion des droits de Visiteur INTERNET
Pz es dros daceds 3 ca agentsu e 3pplicatins de ct sspace

Avpication oot [ Aueun || Consut. [ Admin. | Pubic.
Accust Pasomaisaingssats | O | © @ O O
tomet x
Donanes prsmsssmnssa: O © O O
et X
Enrer Pasomasamasats | O © O O
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p= La gestion des dri

* 4 types de droits :
v Aucun : 'application n’est pas accessible

v Consultation (Lecture): L'application est accessible en
mode consultation (possibilité d'ajouter des données dans
certains cas)

v Administration (Lecture / Ecriture): Consultation +
Droits d’écriture sur les données de I'application +
paramétrage de l'application

v Administration / Publication (Validation):
Administration + Droits de publication sur les données
de l'application
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= La gestion éditoriale

* Les informations éditoriales
— En bref
— Domaines
— Métiers

= La newsletter

A. SAINTILAN-ALKANTE Ipdiva - février 2010

| (Tecrnolames Be  mrammanio

./\
\('Alkante

Gostion ol

I ] Frae [ et |
s et B Uncmiproits
e
B — |
et sz i oo o] o4
oo 5o oge i o]
S e ee: B 6 © B
) Bt detoe it X m
Tt et s s g et e
e n e e
e g g
oy e s
S o
vt i e o
) st cetoares X mE
2]
© s e s X mE
Enbeet (o]
At s
5 s tperss BX M
&

Aienge s comne
IPdiva - février 2010

A. SAINTILAN-ALKANTE

| (Techualames Be  mrammaniod

./\
\('Alkante

[Avboressence des pages édoriaies ]

Tout déplover J Tou refermer f Actusiser f Ae picto.
B cme

i e e okt ) page
xieme type de produts ¥
Partenaires ¥

sutre pace 5B

Entre )

Domaines ¥
) ous cortacter )

Hewsiter SB)
Pl c st ¥y
) ventons osies ¥
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Gestion édi%

Au coeur de la
gestion de
contenu

Permet de créer des
pages web

Permet de publier du
contenu créé a partir
d'autres applications
(En bref, Métiers et
Domaines)

Gestion édiil‘

* Gestion d'une page éditoriale

* L'arborescence permet :
* D'accéder aux propriétés d'une

* 3 De créer une page fille

Sosiéte @ (Une page fille ne sera visible que si sa
Encle 3By mere est visible)

=) . De déplacer une page d'une
s rubrique a une autre
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. Gestion éd'i

* Création d'une page éditoriale

actesse temet I Dscouslrosi
spercu 11

Type depage assosiée [pagedatorde  [w] © Contenu de la page
\mw:Am:n‘a:smée Sétectionne] * Type de page (ajouter une page en
tant que page éditoriale, actualite,
pau que page &d | |
Ajouter un blos de typs o newsletter...)
Blockit 3 de type édtorial X N ) .
* Modgle de page: choisir un
e Ranerg it k) ) sermk ety modeéle predéfini (page
EEmE T principale, page)
el e o 2 P .
ax : glacgceegétg;ﬁeué . 322—2 I
® ,
@ lockzs ety actunite ET possibilité d'ajouter des blocs
e B de plusieurs sorte (bloc éditorial,
Blocki42 detype rss EX actualité, rss)
®
Atichago onclomne
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* Création d'une page éditoriale

Propises | [6517] .
[Motion des proprités de apage ]~ * Propriétés
m. * Titre
P | [ | .
* Date de début et fin de

Page pubiZe 7] brouion non mosifi.

. bmh.:y publication de la page
St st drcte e s, * Page publiée: rend la page
U doreotn [ visible en consultation
FHRSEIEECE © Mo ek O towet e * Visible dans le menu: rend la
ez ] page visible dans le menu en
1o OURRS10 5 e ALKANTE consultation

Url de redirection: redirige automatiquement l'internaute vers une
adresse de votre choix (la redirection prend le pas sur le contenu de la page)

A. SAINTILAN-ALKANTE Ipdiva - février 2010

i /;l le ‘
L Gestion éd'i

Création d'une page éditoriale

* Mise a jour du contenu des pages avec
> Titre
» Date de publication :
¥ date a partir de laquelle la page sera mise en ligne, format jj/mm/aaaa
» Date de fin de publication :
v date au dela de laquelle la page ne sera plus en ligne, format jj/mm/aaaa
> Visible :
v si non cochée quelques soient les dates de publication ou
péremption saisies, la page n‘apparaitra pas dans le menu du site
v Une page de niveau supérieur ne peut étre visible que si sa mere
est visible
Visible dans le menu
Rang d’affichage (dans la rubrique d’appartenance)

%

%
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Gestion d'une page éditoriale

Si une adresse de redirection est renseignée ci-dessous,
le contenu de la page sera ignoré.

Url de redirection |

Cible de redireclion @ ygme fenétre ) Nouvelle fenétre

* La Redirection
» Permet de saisir I'URL d'une page web vers laquelle
le visiteur sera automatique dirigé

- Celle-ci a la priorité sur la page créée a partir de la
gestion éditoriale.

- Dans le navigateur de l'internaute, la page de redirection
s'ouvrira dans la méme fenétre ou dans une nouvelle
fenétre en fonction de votre choix.
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* Gestion d'une page éditoriale

PUBLIER RESTAURER

VAUDER |  ANNULER |  SUPPRIMER |

* Publication d'une page éditoriale

* Valider: permet de prendre en compte les modifications
effectuées. Par défaut, les utilisateurs travaillent sur un
brouillon

« Restaurer: récupére la page dans son dernier état de
publication. (permet d'annuler des modifications en attente
de publication)

* Droits de publication (bouton 'publier' pour les ayants
droits).

« Cliquer sur 'publier' pour mettre en ligne les mise a jour
d'une page éditoriale.
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* Gestion d'une page éditoriale

Cortenu de la page | [Fropriétés | [Drotts | [Réf

La validation propage automatiquement les dioits aux pages publis es

Droits de Pappication [
En cochart cete case, le dassier récupére
automaticuemert les drots fivés sur fapplication.

Prat |[awun ] [Gomouie | g | i |
taret o ® o] o
Ottt ol @ ol o

* La gestion des droits
» Accessible uniquement pour les utilisateurs ayant les
droits d'écriture sur I'application
» Gestion par page
- Onglet « droits »: Permet de personnaliser les droits
d’accés des utilisateurs pour la_page en cours
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= Le gestionnaire de droits
> Les droits
v Aucun

— La page n’est pas visible dans le menu de gauche du gestionnaire de
contenu

v consult (lecture)

- Acces aux éléments de la page sans possibilité de modification
v Admin (ecriture)

- Acces au lien Ajouter une page fille

- Acces aux éléments de la page avec possibilité de modification
v Publicateur

— Droit de publication des pages
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* Gestion d'une page éditoriale
‘ iom de lapage pour lurl récrite dans le navigateur |

Ces champs seront utiisés au momeltt de générer a page avec pour
object, foptimisation du référencemeft Infernet auprés des moteurs de
recherche,

e T N S

RIS U [page_de fest I}

Hots ciés

Description

= Référencement
» Facilite le référencement dans les moteurs de recherche
(google, yahoo...)
» Indique le nom de la page dans votre navigateur pour
I'url récrite
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= Constitution des blocs de contenu de la page

Bloc éditorial : géré par I'éditeur Wysiwyg
Bloc éditorial en colonne: affichage en colonne
i Bloc de type Actualité : insérer une actualité

Flux rss
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(Eepsymens oo

* L'Editeur HTML

Eaiteur
i Elsouce = (@0 [
Bz umex s

éditeur de type
WYSIWYG

basé sur FCK editor
Possibilité de saisir le
contenu d'une page
web a partir d'un
éditeur de texte
Code html généré
automatiquement

Ll sy - Fomat - polce - Taile -

VADER | FERMER
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* Editeur HTML

> Pictogramme: Bloc éditorial ou bloc éditorial en colonne

v Gestion des styles prédéfinis ou non,

v Gestion des formats paragraphe et police,

v Insertion d'images,

v Insertion de liens
- url (internet ou document a télécharger en choisissant Parcourir le serveur)
- Ancre (aprés avoir au préalable insérer une ancre a I'endroit souhaité)

- mail : lien permettant d’ouvrir la messagerie de l'internaute vers l'adresse
mail spécifiée

v Insertion de tableaux

» Un menu contextuel est a disposition pour modifier un élément
inséré (image, tableau, lien)

> Visualisation de la source html du contenu
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* Editeur HTML

Modéles de contenu

Veuillz sélectionner le modsle 3 ouvi dans fédteur

> Les modeéles Tl contents actue sera remplece]
(Ici : ajout d'une vidéo)

vidéo
chager par la gestion
images volre fichier FLY [vidéo
lashi sut I serveu [ou par fi si
le fohiet et rop lourd)

s remnplacer on passant par
source le paraméi fie du tag

2 pa le cherrin complet du fchier
» v htp:fwamn nomusie fi
Jupload/gedt

imamdhfichier v

Remplacer tout le contenu
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(Alkante InforemBil éditoi-i

Liste des informations éditoriales

Et(s) de publcation En cours (1)

Classifation(s) Divers

tormion setorisle === aouren_| |
Curshi sosersoue sooses e eutemper overs T
[ overs v
o overs St
Pnasebus saotsconsecus soen st anet overs G
s
roLoneszn [v]
concerne:
* En bref
« Métiers

* Domaines
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Une information :
Titre
Descriptif court : texte introductif
Descriptif long
Date de début : format jj/mm/aaaa
Date de fin : format jj/mm/aaaa
Date de publication :
v date a partir de laquelle Iinformation sera mise en ligne, format jj/mm/aaaa
» Date de fin de publication :
v date au dela de laquelle I'information ne sera plus en ligne, format jj/mm/aaaa
A la une : A cocher si affichage en page d’accueil
» Url : lien internet accessible par le lien En savoir plus
Dans votre cas le lien prend le dessus sur le contenu de I'actualité
(redirection)

v

YV VYV

v

» Piéce jointe : fichier associé pour en savoir plus (.pdf, .doc...)
> Visuel : fichier .gif ou .jpg illustrant I'information (largeur maxi : 300px)
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p= Information éditoi'ﬂ

Etat de publication:

* En cours : date de début de publication <= date du jour
« A venir: date de début de publication >= date du jour
« Périmées: date de fin de publication < = date du jour

A valider

« Information créée par des utilisateurs n'ayant pas un droit en
publication
« Possibilité de valider par un ayant droit
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- Information éditorii

Classifications

Liste des classifications éditoriales

Type e classification :  Tous | Thématiue

Classification ” Type de classification H AJOUTER H
Divers Thématicue Supprimer
Séourté Thématique Supprimer

« Organisation des informations par classifications (ou thématiques)
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* Gestion des lettres
* Gestion des contenus
* Gestion des abonnés destinataires
* Envoi et test d'envoi

* Gestion des abonnés
* Validation des abonnés

» Gestion des classifications
*» Association des abonnés
* Association des lettres
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* Gestion des lettres

Liste des newsletters.

‘ Intitulé de a ettre (1) Lo Date envoi H AJouTeR ‘
Lo etire o mois g févrer o N envoyée X

* Visualiser la lettre

* Modifier les parametres de la lettre
Intitulé,

E-mail test

Page associée (Le contenu de la lettre se gére depuis la gestion
éditoriale en créant une page de type “newsletter”)

« Associer les abonnés (destinataires)
» Associer les classifications
« Effectuer les envois (envoi de test a I'e-mail test)
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* Gestions des abonnés valides et non valides

Em
e ) o
- avacon | 2o |
» e x
[reE———
e | |
o prénom 3 e PO e |
stz x
pr— x
[E— x

* Gestion des abonnés
« Ajout / mise a jour / suppression d'un abonné
* Validation de I'abonnement
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3 Newsl

* Gestion des classifications (catégorie de
personnes a qui est envoyée une lettre)

Liste des newsletters

‘ Lbets ) [ sbotngs | #teraes | asouren
o ] =
 tsssmas o | o
- - Particuliers o o

* Ajout / Mise a jour /suppression des classifications
* Association des abonnés aux classifications
* Association des lettres aux classifications
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= Tags HTML

<b>texte en gras</b> texte en gras
<i>texte en italique</i> texte en italique
<u>texte souligné</u> texte souligné
<S>texte barré</S> texte barré
<center>texte centré</center> texte centré
<font face="Arial">texte en police Arial</font> texte en police Arial
<font size="+2">texte plus grand</font> texte plus grand
<font color="#000099">texte en bleu</font> texte en bleu
<tt>méme espace pour chaque lettre</tt> méme espace pour chaque lettre
<sub>indice</sub> Texte nace
<sup>exposant</sup> Texte exwosnt
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= Il est possible de combiner ces fonctions, comme ¢a par
exemple : <font color="#CC0000" size ="+1"><i>texte en
rouge et italique</i></font>
Ce qui donnera : texte en rouge et italique

> Précision pour les tailles de caractéres : Celles-ci vont de 1 a 6. 1 étant la
plus grande des polices, 6 la plus petite.

» Précision pour les polices : 1l faut savoir que les polices conseillées pour un
site sont celles qui sont le plus couramment utilisées par Word. Pourquoi ?
Parce que si le lecteur perdu sur votre site n'a pas la police que vous utilisez
dans sa base de données, il ne pourra pas la voir, il verra une autre police
par défaut.
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* Pour ordonner son texte
En sus des tags suivants, on peut aussi organiser son texte en
utilisant des tableaux invisibles.

<br> Pour aller a la ligne
<pr> Pour aller & la ligne et sauter une ligne, une fois seulement
<p></p> Pour créer un paragraphe
&nbsp; Pour faire un espace
<ul> </ul> Liste non ordonnée (des points noirs devant les éléments de la liste)
avec <li> devant chaque élément de la liste
<ol> </ol> Liste ordonnée (des chiffres devant les éléments de la liste)
avec <li> devant chaque élément de la liste
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= Liens
» Adresse E-mail : <a href="mailto:petite-souris@hors-sujet.com">texte qui sert
de lien</a>
» Adresse d'un site : <a href="http://www.petite-souris.net">texte qui sert de
lien</a>
= Images
» Sans bordure
v <img src="../../chemin_img/nom_image" border=0 align=left>
v Align peut prendre les valeurs left ou right si I'alignement de Iimage se fait respectivement &
gauche ou a droite
> Avec bordure rouge
<img src="../chemin_img/nom_image" border=1 bordercolor="#CC0000" >
> Qui sert de lien
<a href="http:/ /www.petite-souris.net">
<img src="../../chemin_img/nom_image" border=0 align=left>
</a>

= Séparateurs horizontaux
» <hr width=100 align=center size=1>
¥ 'Width' (largeur) doit étre entre 0 et 100.
¥ 'Align' (alignement) est ‘left' (& gauche), ‘center’ (centré), ou 'right' (a droite)
v 'Size' (taille) est de 0 ou plus.
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= Tableaux
» Tableau : <table></table>
» Ligne : <tr></tr>
» Cellule : <td></td>

» Exemple :
<table border=1 cellpadding=4 cellspacing=2>
<tr>

<td bgcolor=#fafad2>Contenu a gauche de mon image</td>

<td><img src=doc.gif align=left></td>

</tr>

<tr bgcolor=#ffa500 >

<td colspan=2>Contenu de ma 2nde ligne sur toute la largeur du
tableau</td>

</tr>
</table>
[ contenu & gauche de mon image
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TEGHNDLE]BIES DE L’INFORMATION

siege

1 rue du Chéne Morand

35 510 CESSON-SEVIGNE
Tél : 02.99.22.25.70
Frangois LEPRINCE

Site web :
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